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KẾ HOẠCH 
PHỐI HỢP TỔ CHỨC THI TRUNG HỌC PHỔ THÔNG QUỐC GIA 
CỤM THI SỐ 29 – TẠI TỈNH HÀ TĨNH
Trong kỳ thi Trung học phổ thông quốc gia (THPTQG) năm 2018, Bộ Giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) đã giao cho Trường Đại học Kinh tế Quốc dân (ĐHKTQD) phối hợp tổ chức thi THPTQG tại Cụm thi số 29 do Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Tĩnh chủ trì tại tỉnh Hà Tĩnh. 
Trường ĐHKTQD thông báo đến các đơn vị kế hoạch tham gia phối hợp tổ chức thi THPTQG cụm thi số 29 như sau:
I. CĂN CỨ PHÁP LÝ
1. Quy chế thi THPTQG và xét công nhận tốt nghiệp THPT ban hành kèm theo Thông tư số 04/2018/TT-BGDĐT ngày 25/1/2018 và được sửa đổi bổ sung tại Thông tư số 04/2018/TT-BGDĐT ngày 28/2/2018 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT;

2. Công văn số 991/BGDĐT-KTKĐCLGD ngày 15 tháng 03 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện Quy chế thi THPTQG và xét công nhận tốt nghiệp THPT năm 2018;
3. Quyết định số 1476/QĐ-BGDĐT ngày 17/4/2018 của Bộ GD&ĐT về việc giao nhiệm vụ phối hợp tổ chức thi THPT quốc gia năm 2018;
4. Kế hoạch tổ chức kỳ thi THPTQG năm 2018 tại Hội đồng thi Sở GD&ĐT Hà Tĩnh của Ủy ban nhân dân tỉnh Hà Tĩnh.
5. Quyết định số 293/QĐ-SGD&ĐT ngày 07/5/2018 của Sở GD&ĐT tỉnh Hà Tĩnh về việc thành lập các điểm thi THPTQG năm 2018 tại Hội đồng thi Sở GD&ĐT Hà Tĩnh;
II. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
1. Thực hiện nghiêm túc Quy chế thi THPTQG và các văn bản hướng dẫn, quy định của Bộ GD&ĐT về kỳ thi.
2. Phối hợp chặt chẽ với Sở GD&ĐT tỉnh Hà Tĩnh để hoàn thành tốt nhiệm vụ Bộ GD&ĐT giao; đảm bảo nghiêm túc, khách quan, tạo sự tin tưởng, yên tâm cho xã hội về kỳ thi THPTQG.
3. Bố trí đầy đủ cán bộ, giảng viên có chất lượng, đủ tiêu chuẩn tham gia các nhiệm vụ liên quan đến công tác tổ chức thi THPTQG với tinh thần trách nhiệm cao. Tổng số 666 cán bộ gồm có: 23 phó trưởng điểm thi, 613 cán bộ coi thi và 30 cán bộ giám sát (chưa tính Ban chỉ đạo và cán bộ thanh tra).
III. PHÂN CÔNG TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng Quản lý Đào tạo
· Là đơn vị thường trực, thường xuyên cập nhật nghiên cứu các quy định, hướng dẫn của Bộ GD&ĐT;
· Đầu mối liên hệ với Ban chỉ đạo thi THPTQG tỉnh Hà Tĩnh, Sở GD&ĐT tỉnh Hà Tĩnh;
· Tiếp nhận thông tin chuẩn bị cho công tác phối hợp tổ chức thi về số lượng cán bộ, cơ sở vật chất, phương tiện đi lại… 

· Tiếp nhận, in ấn và bàn giao các tài liệu về nghiệp vụ thi cho các điểm phó và cán bộ tham gia công tác thi;

· Phối hợp tổ chức tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ tham gia công tác thi;
· Nghiên cứu và xây dựng kế hoạch, lịch trình, hướng dẫn trong suốt quá trình thi THPTQG
2. Phòng Tổ chức Cán bộ

· Chuẩn bị nhân sự, báo cáo Hiệu trưởng làm quyết định cử cán bộ tham gia Ban chỉ đạo thi tỉnh Hà Tĩnh, Hội đồng thi và các ban khác của Hội đồng theo quy định của Quy chế thi THPTQG và theo Kế hoạch của Ban chỉ đạo thi tỉnh Hà Tĩnh;
· Điều động cán bộ, giảng viên làm nhiệm vụ tham gia công tác thi tại tỉnh Hà Tĩnh đảm bảo quy định của Bộ GD&ĐT và của tỉnh Hà Tĩnh;
· Tổ chức, phân công cụ thể từng đơn vị và cá nhân theo nhiệm vụ được giao.
3. Phòng Tổng hợp

· Theo dõi, điều độ công tác thi THPTQG theo đúng kế hoạch và lịch trình;
· Bố trí xe ô tô vận chuyển đưa đón cán bộ làm nhiệm vụ tham gia công tác thi tại tỉnh Hà Tĩnh theo kế hoạch đã định (bao gồm ăn uống dọc đường);
· Hỗ trợ các công tác khác.
4. Phòng Tài chính Kế toán

- Phối hợp xây dựng phương án kinh phí hỗ trợ cho cán bộ làm nhiệm vụ tham gia công tác thi THPTQG tại tỉnh Hà Tĩnh;

- Phối hợp với Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Tĩnh thanh toán các chế độ tài chính theo quy định.
· Hỗ trợ các công tác khác.
5. Phòng Truyền thông
Tổ chức thông tin, viết bài và đăng bài về kỳ thi THPTQG trên các phương tiện truyền thông của Trường.
6. Các Khoa, Viện và đơn vị khác:
· Quán triệt mục đích, yêu cầu của công tác thi THPTQG và trách nhiệm tham gia của đơn vị đến toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên do đơn vị quản lý.

· Huy động cán bộ, giảng viên tham gia công tác coi thi THPTQG theo sự điều động, phân công của Trường;

· Thực hiện các nhiệm vụ theo sự phân công điều động của Nhà trường.

IV. KẾ HOẠCH THỜI GIAN THỰC HIỆN

	TT
	Nội dung công việc
	Đơn vị thực hiện
	Thời gian

	1
	- Nghiên cứu quy định, quy chế hiện hành về thi THPTQG năm 2018;
- Cập nhật các thông tin về thi THPTQG năm 2018;
- Liên hệ với Sở GD&ĐT Hà Tĩnh về kế hoạch phối hợp tổ chức thi THPTQG;
- Lập kế hoạch triển khai các công việc;
- Khảo sát thực địa các địa điểm coi thi tại Hội đồng thi Hà Tĩnh.
	Phòng QLĐT và Tổ công tác
	Tháng 

4-5/2018

	2
	Gửi danh sách thành viên tham gia Ban chỉ đạo thi tại Hà Tĩnh
	Phòng TCCB
	Trước 08/5/2018

	3
	Gửi danh sách cán bộ tham gia tổ chức thi về Sở GD&ĐT Hà Tĩnh
	Phòng TCCB
	Trước 25/5/2018

	4
	Tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ tham gia công tác thi tại Trường ĐHKTQD
	Ban chỉ đạo và Phòng QLĐT
	Trước 16/06/2018

	5
	Ban coi thi đi vào Hà Tĩnh
	Toàn thể cán bộ tham gia công tác thi
	23/6/2018

	6
	Ban coi thi làm việc theo lịch thi
	Toàn thể cán bộ tham gia công tác thi
	24-27/6/2018

	7
	Ban làm phách, Ban chấm thi
	Cán bộ được cử tham gia
	28/6-10/7/2018

	8
	Ban phúc khảo
	Cán bộ được cử tham gia
	20/7-28/7/2018

	9
	Tổng kết công tác coi thi THPTQG
	Tổ công tác, Sở GD&ĐT Hà Tĩnh
	Trong tháng 8/2018


Trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ của mình và căn cứ vào kế hoạch trên, các đơn vị cần chủ động triển khai và phối hợp thực hiện để hoàn thành tốt công tác thi THPTQG năm 2018. Trong quá trình thực hiện có điều gì chưa rõ cần báo cáo Hiệu trưởng (qua Phòng Quản lý Đào tạo) để giải quyết kịp thời.
	Nơi nhận:

- Ban BGH (để điều hành);

- Các đơn vị (để thực hiện);

- Lưu P.QLĐT, P.TH.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
GS.TS Trần Thọ Đạt
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