BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN Pic lap - Tw do - Hanh phic

S6:23/KH-DHKTQD Ha Ngi, ngayold_ théng 02 nam 2021

KE HOACH
Tb chirc phd bién, tip huin nghiép vu sir dung phan mém quan ly dao tao PSC
cho can bd quan ly dao tao dai hoc chinh quy

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Két qua thuc hién chuyén dbi dir lidu quan ly dao tao tir phdn mém CMC sang phan mém
PSC @ thong nhét quan ly nam 2020;

2. Quy ché quan ly d4o tao hién hanh;

3. Quyét dinh s6 188/QD-DHKTQD ngay 05/02/2021 ctia Hiéu trudng Truong PH KTQD
vé viée giao ké hoach cong viéc va du toan ngn sach Trudong nam 2021.

II. MUC PICH VA YEU CAU

1. Muc dich: (1) T6 chirc phd bién ddy du cac nghiép vu sir dung phdn mém quén ly dao
tao PSC cho can bd quéan ly dao tao; (2) T4p huén nhitng nghiép vu co ban cho tirng
nhom cén bd quan ly dao tao theo tung chirc nang nhiém vu quan ly dao tao.

2. Yéu ciu: (1) Tt ca cac can bd quan ly dao tao déu phai dugc phd bién va tap huin diy da
cac nghiép vu co ban trong viéc st dung phin mém quan ly dao tao PSC; (2) Hoan thanh,
viéc phé bién va tap huén trude hoc ky phu ndm hoc 2020-2021.

IIL. POI TUQNG VA THOI GIAN BIEU PHO BIEN, TAP HUAN PHAN MEM PSC

TT Poi twong Thoi gian Noi dung Phu triach
(dw Kién)
1 | Can bg cua phong QLDT 15/3/2021 | Tap hudn cac nghiép| Chuyén gia cua
-19/3/2021 | vu chuyén sau cho| PSC; TTUDCNTT
can bd

2 | Truong khoa/vién ddo tao va trg| 15/3/2021 | Pho bién va tap huan| Phong QLDT va
ly dao tao cua céc khoa/vién| -19/3/2021 | cic nghiép quéan ly| chuyén gia PSC

duge oy quyén (22 khoa/vién) sinh vién, quan ly
dao tao cho céac
khoa/vién
3 | Truong bd mon, phéd truong bd| 15/3/2021 | Pho bién va tip hudn| Phong QLDT va
mon (63 by mdn) -19/3/2021 | cac nghiép. vu lién| chuyén gia PSC

quan dén cong tic
quan ly mén hoc, hoc
phan; nhdp diém cho
b moén

4 | Can b ctia cac phong ban lién| 15/3/2021 | Phd bién va tap huén Chuyén gia cua
quan (Phong CTCT&QLSV;|-19/3/2021 | cic nghiép gin véi| PSC
Phong KT&DBCCLGD; ...) chirc ndng nhiém vu
cua cac don vi lién
quan dén cong tac
QLDT




IV. TO CHUC TRIEN KHAI

1. Cong tac chuin bi tai liéu, dw trit kinh phi

- Pon vi phu trach: Phong QLDT
- Pon vi phéi hop: Phong TC-KT
- No6i dung:

+ Chuan bj c4c tai liéu huéng dan trién khai cong viéc;

+ Lap duy tra kinh phi trinh cho céc dau cong viéc trinh Ban Gidm hi€u phé duyét;
- Thoi gian du kién hoan thanh: truée 15/03/2019.

2. Trién khai cong viéc

Noi dung cong viéc Thuwe hién Thoi gian hoan thanh va san phim
Lam viéc v6i chuyén gia cdng ty Phong QLDT - Trude 01/03/2021
PSC vé ndi dung, chuwong trinh Chuyén gia PSC - San phdm: N&i dung chwong trinh
phd bién va tap huén TTUDCNTT da duge théng nhét
Chuén bj tai liéu phd bién va tap Phong QLDT - Trude 01/03/2021
hudn c4c nghiép vu vé QLDT - San phdm: Tai liéu tap huén
Chuén bi diéu kién co s& vat Phong QTTB - Trude 01/03/2021
chat dé phuc vu chuong trinh TTUDCNTT - San pham: Piéu kién dé 6 chirc cac
phd bién, tap huin Phong QLDT budi tap huin
T6 chirc cac budi phd bién va Phong QLDT Tir ngay 15/3/2021 d&n ngay
tap hudn nghiép vu QLPT trén Chuyén gia PSC 19/3/2021
phén mém PSC TTUDCNTT

Cac khoa/vién
Cac bd mén

Béo céo két quan véi BGH Phong QLDT - Trude 01/4/2021

Céc don vi lién quan

- Séan pham: Béo céo két qua

Cong tac td chirc td chirc phd bién, tap huin nghiép vu st dung phin mém quan ly
dao tao PSC cho c4n bd quan ly dao tao 1a cong tac hét sirc can thiét va quan trong ciia Nha
trudng gép phan nang cao chét luong quan 1y dao tao. Hiéu trudng yéu cac don vi, c4 nhan
nghiém tdc thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo ding ké hoach, quy trinh dé ra. Trong
qué trinh trién khai cong viéc c6 van dé gi vudng méc, phat sinh cac don vi bao bao Hiéu
trudng (Qua Phong Quan ly dao tao) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin:
- TTUDCNTT, P.QTTB (dé p/h thuc hién);
-Luwu P.TH, P.QLDT.
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ran Thi Van Hoa




'NOI DUNG TAP HUAN PHAN MEM PSC — MODUL QUAN LY PAO TAO
(ban hanh kém theo Ké hoach s6. X5 /DHKTQD-KH ngay«-)/02/2021)

TT

POI TUQNG

NGHIEP VU

YEU CAU

Chuyén vién Phong
QLDPT

- Tuyén sinh (tiép nhén hé so; quan 1y hd
so; xét tuyén,...).

- Tao lap chuong trinh dao tao; xdy dung
thoi khoa biéu; dang ky hoc; ...

- Nhap diém, quan 1y diém hoc phin;. ..

- Quan ly su thay dbi sinh vién; xét
CBHT, théi hoc,...

- Xét t6t nghiép; quan ly van bang,....

- Cac hoc vu khac.

Céac chuyén vién sau khi
t4p huén ndm vimg duoc
cac nghiép vu; st dung
duoc tai khoan (duoc
cdp) dé thuc hién cac
nhiém vu quan ly dao
tao duogc giao.

Truéng khoa/vién;
trg ly dao tao

Quan ly sinh vién theo nganh/chuyén
nganh (xem théng tin vé chwong trinh
dao tao; tinh trang cta sinh vién; két qua
hoc tap cua sinh vién; In duoc bang diém
cua sinh vién do khoa/vién quan ly)

- Truéng khoa/vién nim
dugc tai khoan quan ly
sinh vién (duoc cip) va
cac nghi€p vu co ban
lién quan;

- Céc trg ly dio tao ndm
duoc tai khoan quan ly
sinh vién (dwoc cip) va
st dung duogc tai khoan
dé thuc hién cac nhiém
vu quan ly dao tao duoc
1anh dao khoa/vién giao.

Truéng bo moén

Quan 1y mén hoc, hoc phan theo “Piéu
19. T6 chirc tinh diém va nhap diém hoc
phin - Quy ché 389”, cu thé:

- In dugc danh sach 16p hoc phﬁn: diém
danh; kiém tra;

- Nhép diém thanh phdn;

- Nhap diém cac hoc phdn chuyén &
thuc tap, d& an (néu co)

- Nam duogc tai khoan
quan ly dao tao (duoc
giao);

- St dung duoc tai
khoan @ thyc hién cac
nhiém vu quan ly dao
tao duoc phan quyén.

Céan bo/chuyén vién
cua cac don vi co
lién quan dén cong
tac quan ly dao tao

Theo dé xuat ctia cac don vi chiic ndng

Nam vitng céc nghi€ép
vu dugc tap huan

g



