el BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE QUOC DAN Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1281 /KH-DHKTQD | Ha Ngi, ngay 21thdng 7 ndm 2022

KE HOACH
To6 chire L& trao bing tot nghiép dai hoc chinh quy nim 2022
(Dot 2)

Can cir két luan cua Hiéu trudng tai cudc hop Hoi déng xét cong nhan tot nghiép
ngdy 29/6/2022, Truong thong béo vé ké hoach té chirc 1& trao bing tét nghiép dot 2 nim
2022 cho sinh vién dai hoc chinh quy, nhu sau:

- Thoi gian: ngay 31/7/2022 (chi nhét), sang tir 7h30, chiéu tir 13h30

- Dia diém: Hoi truong A2 Trudng Pai hoc Kinh té Québc dan.

Pé chuan bj va td chuc tdt su kién nay, dé nghi céc don vi thuc hién céc cong viée
sau day:

1. Cic Khoa, Vién quan ly sinh vién

1.1. Théng bdo nhic nhé tit ca sinh vién da diang ky nhan bing tét nghiép c¢6 mat ding
thoi gian, mdc trang phuc pht hgp khi l1én nhén béng, 6n dinh trit tu trong subt
chwong trinh trao bing;

1.2. Phéi hop v6i Phong Quan 1y dao tao (QLDT), Phong Truyén thong (TT) va Phong
Cong téc chinh tri va quan ly sinh vién (CTCT&QLSV) trong cdng téc td chirc budi
1€ trao bing chinh thic;

1.3. Lanh dao Khoa/Vién tham gia trao b&ng cho tdn cir nhan ctia don vi minh, cac thziy,
¢d vui long méc trang phuc phu hop.

1.4. Céan by cua Khoa/Vién dugc phén céng co trach nhiém quéan ly sinh vién cia
khoa/vién minh trong su6t budi 1&: dén dy 1€ ding gid, diém danh sau khi én dinh
chd ngE”)i trong hdi trudng, thong bao cho by phan thuong truc (Phong QLDT) danh
sach céc sinh vién c6 mit, huéng dan sinh vién xép hang, chinh dén trang phuc cho
sinh vién khi xép hang, nhic nhé sinh vién 6n dinh trat tu sau khi nhan bing. Phéi
hop v&i Phong CTCT&QLSV trong viée quan ly, thu hdi 4o cir nhan.

2. Phong CTCT&QLSV

2.1.  Phéi hop véi Phong QLDT, Phong Tong hop (TH), Phong TT dan chuong trinh va
diéu hanh phén trao bing;

2.2. Lép danh séch va trinh Hiu trudng ky quyét dinh khen thuéng sinh vién c¢6 thanh
tich xuét sic toan khéa hoc;

2.3. Phdi hop v6i Khoa/Vién giti thu moi phu huynh sinh vién duge khen thudng t6i dy
1€ trao bing;

2.4. Luya chon tin cir nhan phat biéu tai bubi 1&; duyét bai phat biéu;

2.5. Chuén bi trang phuc cho céc thiy/co trao bing va cic tin cir nhin nhén bing. Phéi
hop v6i cdc Khoa/Vién quan 1y va thu hdi trang phuc cir nhén;




2.6. Chu tri, diéu hanh phin n6i dung khen thudng sinh vién xuét sic/thti khoa. Thu thap
thong tin trich ngang ctia sinh vién tiéu biéu/dugc khen thudng. .. (théng tin c4 nhan
va hinh anh) dé trinh chiéu tai budi 1&. Poc quyét dinh khen thudéng, cir cdn bd truc
tai Phong k¥ thuét trong qué trinh trinh chiéu, ddm bao thong tin trinh chiéu khop
v&i sinh vién 1én nhén khen thudng;

2.7.  Chu tri phdi hop véi cac khoa/vién trong viée trao hoc bdng céc chwong trinh cao
hoc cho tén cir nhan xuét sic;

2.8.  Chu tri, diéu hanh phén giéi thiéu vé mang lu6i cyu sinh vién. Huéng din tao tai
khoan cho sinh vién t6t nghiép tai cng théng tin Cyu sinh vién (Alumni);

2.9. Phéi hop v6i Poan thanh nién Cong san Hd Chi Minh kiém duyét ndi dung chuong
trinh van nghé.

3. Phong Truyén Thoéng

3.1.  Truyén truc tiép su kién trong Hoi truong 16n sang céc phong hoi thao 101-102 va
103-104 va céc kénh thong tin chinh thitrc cia trudng phuc vu phu huynh va tan cir
nhén; chup 4nh céc tan cir nhan nhén bing trén sén khéu;

3.2. Dua tin vé L& trao bing trén Cdng thong tin dién tir cia Trudng va cac kénh thong
tin khéc (trude, trong va sau su kién);

3.3.  Thiét ké mau thu mdi cta Hiéu trudng (ban mém) moi gia dinh tan cir nhan téi dy 18
trao bing va ding thu moi trén Cong thong tin dién tir ciia Trudng va céc kénh thong
tin khéc;

3.4, Paumdi lién hé véi cac co quan truyén thong dén dua tin vé sy kién;

3.5. Lény tudng va bd tri khong gian, sdn khiu budi 1&; kip thoi chiéu céc hinh anh sinh
vién tiéu biéu;

3.6. Phu tréch 4m thanh tai budi 1&;

3.7. Cho chay ndi dung “Lé trao béng tot nghiép dai hoc chinh quy ndm 2022” trén bang
dién tir trude sanh Al, A2;

3.8. Chuén bj c4c Bing rén truée cdng Truong duwdng Trin Dai Nghia “L& trao bing tét
nghiép dai hoc chinh quy nim 2022”;

3.9. Chuén bji 10 duéi nheo trong khuén vién giang duong A2, trudc cong nha Al ndi
dung “Chiic mirng tAn ctr nhan hé chinh quy t6t nghiép nim 2022”;

3.10. Trinh chiéu clip vé c4c hoat déng cta sinh vién trong qué trinh hoc tap tai Trudng;

3.10. Chuin bj 04 thm pano backrop dit tai cac vj tri phit hop dé tan cir nhén va phy huynh

chyp anh ciing thiy/c6 giang day;

3.11. Phdi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién cac cong viée phuc vu cho budi 13.
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4. Phong Tong hop

4.1. Chuén bj bai phat biéu ctia Hiéu truéng;
4.2. Chuén bi trang phuc cho Ban Giam hiéu;
4.3. Piéu hanh (MC) budi 1&; phdi hop véi Phong QLDT va Phong CTCT&QLSV; Phong
TT diéu hanh phan trao biang cho cac tan cir nhén;
4.4. Saoy céc gidy to cho sinh vién t6t nghiép theo quy dinh;
4.5. Moi khich moi ngoai Truong dén du 18;
4.6. Chun bi Gidy moi theo méu ctia Trudng dé giri phy huynh va dai dién cdc Khoa/Vién
t6i du 18;
4.7. Chuén bj hoa dt trudc sanh A2:
- 01 b6 hoa tuoi cho dai dién sinh vién ting Hié¢u trudng;
- 01 ling hoa chiic mimng cta Hiéu trudng;
- 03 ldng hoa chiic ming ctia cac khéa 61, 62, 63;
- Tiép nhan va bd tri trung bay lfing hoa ctia céc don vi chiic mirng budi 1€,
4.8. Chuén bj hoa tang céc tin cir nhin xuét sic dugc khen thudng;
4.9. Phdi hop véi Ban quan Iy toa nha (PSA), xiy dung phuong 4n phén ludng giao thong,
bd tri noi db 66, xe may va dam bao an ninh cho bubi 1&; B tri mdi budi 08 c4n bd bao
vé truc tai cdc cira hoi trudmg A2: 04 can b truc tai 02 cira chinh, 02 cén bd truc tai 02
cira ra vao canh sin khéu,2 cén bd truc tai phong tra bing — phong hdi thio B201; dim
béo chi can bd giang vién cia nha truomg, cic don vi phuc vu lién quan, sinh vién c6
trang phuc ctr nhian va phu huynh cta céc sinh vién dugc khen thuéng dugc moi vao
hi tredng (don tiép phu huynh va sinh vién téi dy 1€ trao bing véi thai do vui vé va
ding muyc).
5. Phong Hop tic quoc té
5.1. Théng bao cac Luu hoc sinh tét nghiép dot 2 nim 2022 dén nhan bing tai budi 1§;
5.2. Ddu méi lién hé moi dai dién cac Sir quan ¢6 Luu hoc sinh tét nghiép dot 2 nam 2022
dén du:
5.3. Phéi hop v6i Phong QLPT hudng dan Luu hoc sinh nhin bing tai budi I&.
6. Phong Quan tri thiét bj
6.1. Chuén bi phong dé tiép khach;
6.2. Chuén bi nuéc udng cho dai biéu va khach tai budi 1& (phdi hop véi Ban Quén Iy toa
nha - PSA);
6.3. Pau mdi phdi hop véi Ban quan Iy toa nha, dam bao diéu kién vé ky thuét phyuc vu
cho budi 1& nhu dién chiéu sang, quat dién, diéu hoa, 4m thanh trong Hoi truémg A2.
7. Phong Tai chinh — Ké toan
Chu tri, phdi hop véi cic don vi lién quan trinh Ban Gidm Hiéu phé duyét dy tra
kinh phi va thanh toan cdc cong tac c¢6 lién quan dén budi 1&.




8. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hi sinh vién Trudng

8.1. Phdi hop véi cac don vi lién quan tb chirc tuyén truyén téi toan thé sinh vién cia
Trudmg vé y nghia va cdc thay dbi trong budi LE trao bing cia Truong;

8.2. Chu tri va phdi hop véi Phong CTCT&QLSV tb chitc chuong trinh vin nghé chao
muimg tai budi 1& (c4c chuong trinh ngén gon va dic sic);

8.3. Cir va hudng din mdi budi 20 sinh vién: 10 1& tan tai budi I&, 10 sinh vién tinh nguyén
hd trg cong tac td chire (chu y: thong béo sinh vién phai dén sém hon gidr bt déu 30
phut dé chudn bi);

9. Phong Quan ly dao tao

Déu méi thuong truc 16 chikc budi Ié trao bc%ng

9.1. X4y dung kich ban tong thé;

9.2. Xay dung kich ban chi tiét phdn L& trao bing tét nghiép (b tri so db chd ngdi);

9.3. Thiét ké video clip v& quy trinh (cdc buéc) va cach thirc sinh vién nhén bing dua lén
mang (trang QLDT truc tuyén) dé cho sinh vién xem va tu tap duot; Té chirc tdp duot
nhém sinh vién xut .sz“ic dé 1am mau;

9.4, In Bing tot nghiép va phéi hgp véi Phong TT-PC, Phong TH trinh Hiéu truéng ky
bing cho sinh vién;

9.5. In Bang diém cubi khoa va trinh Higu truong ky Bang diém cho sinh vién;

9.6. Chuén bi Bang va bang diém phat cho sinh vién tai budi 1§;

9.7. Phéi hop v6i Phong TH 1én danh sach khach méi va td chirc dén tiép dai biéu;

9.8. Phdi hop véi Phong TC-KT va cic don vi lién quan 18p dy tru kinh phi va c4p phat cho
dai biéu;

9.9. Théng ké, tdng hop va cung cép sé liéu cho Phong Tdng hop chuén bi ndi dung bai
phét biéu cho Hiéu trudng;

9.10. Phéi hgp véi Phong HTQT va Phong TC-KT, téng hop danh sach Luu hoc sinh nhén
bing tai budi 12, giai quyét cac ché dd cho Luu hoc sinh dién Hiép dinh va cip bing truée
cho Luu hoc sinh néu c6 yéu cau;

9.11. Cung cép cac ndi dung chi tiét cho Phong CTCT&QLSV va Phong TT d& chuén bj
sin khéu va cc béng rén, backdrop, dubi nheo...;

9.12. Phéi hop v6i Poan thanh nién tap huén va huéng din cong tac 12 tan tai budi 1&;

9.13. Phdi hgp véi Phong CTCT&QLSV 1én danh sach sinh vién duge khen thudng toan
khoa hoc;

9.14. Chi tri va té chirc cho sinh vién ky nhin Bing va Bang diém tai buéi 1&;

9.15. Thu thap, téng hop dir liéu sinh vién tét nghiép dé luwu trix va cung cép cho céc don vi
trong truong (Phong Tng hop va Vin phong Mang ludi cru sinh vién);

9.16. Thong b4o va huéng dan sinh vién hé¢ VB2 va sinh vién hoc cing liic hai chuong trinh
tot nghiép Dot 2 ndm 2022 vé nhan béng;




9.17. Phoi hop céc don vi lién quan theo chirc ning nhiém vu td chirc budi 18 trao bing tét
nghiép cho sinh vién.

9.18. Phéi hop v6i Ban Quan Iy tda nha (PSA) cung céip céc sudt an trua cho can bd tham
gia tb chirc sy kién.

10. Tram Y té: Phéi hop véi cac don vi lién quan dam bao cong tac phong dich Covid-19
dugc an toan va trién khai ding quy dinh.

Dé budi 12 trao bﬁng thanh cong theo ké hoach, dé nghi cac don vi, ca nhén c6 lién
quan thyc hién ddy du céc cong viée duge phén cong.

Noi nhan: h,aa/
-BGH (&;c/‘ 0);

- Céc don vi lién quan (dé thyc hién);
- Lwu: VT, P.TH, P.QLDT.
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07:15-07:30

07:30 - 07:45

07:45 - 12:00

CHUONG TRINH

LE TRAO BANG TOT NGHIEP HE CHINH QUY
NAM 2022 (Dot 2)

Thoi gian: Chi nhat, ngay 31/7/2022

Dia diém: Hpi truong A2

Doén tiép dai biéu
Vian ngh¢ chao ming
v Khai mac : Chao co, gidi thiéu dai biéu
v’ Cong bd Quyét dinh cong nhan tdt nghiép
v' Phat biéu chiic mimg ctia lanh dao Nha trudng
v Phét biéu cua dai dién Tan cit nhan
v’ Cong b Quyét dinh khen thudng
v’ Trao hoc béng cao hoc danh cho sinh vién xuét sic

v' Trao bing tot nghiép cho cdc T4n ctt nhan




13:30 — 14:00

14:00 — 17:00

CHUONG TRINH

LE TRAO BANG TOT NGHIEP HE CHINH QUY
NAM 2022 (Pot 2)

Thoi gian: Chii nhat, ngay 31/7/2022

Dia diém: Hpi trwong A2

Vin ngh¢ chao mung
v’ Khai mac: Chao cd, giéi thiéu dai biéu
v’ Cong bb Quyét dinh cong nhén t6t nghiép
v' Trao bang tot nghiép cho cac T4n cit nhan

v’ Bé mac, chup anh luu niém




